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ANEXO |

NOTA: O presente regulamento foi adaptado, com a devida autorizagao, de:
h

://.escolasdesatao.pt/files/2018_2019/REGIMENTO_DE_TAXAS_PROPINAS_E_EMOLUMENTOS_-_2018-19.PDF
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INTRODUCAO

O Agrupamento de Escolas do Cadaval (AEC) é um organismo pertencente aos servicos e
fundos integrados da Administracdo Central do Estado, sem autonomia financeira e cujas funcoes
estdo disciplinadas na Lei de Bases do Sistema Educativo. A sua autonomia, nomeadamente
administrativa e financeira, encontra-se consagrada no Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril,
alterado pelo Decreto.Lei n.° 137/2012, de 02 de julho (Regime de Autonomia, Administracdo e
Gestao dos Estabelecimentos Publicos da Educacdo Pré-Escolar e dos Ensino Basicos e Secundario),
permite-lhe, depois de aprovada pelo Conselho Administrativo, estabelecer uma tabela de taxas,
propinas e emolumentos para os atos administrativos praticados, que deve ser actualizada/aprovada

todos os anos civis.

Para a realizacdo do reforco progressivo da autonomia e a maior flexibilizacdo organizacional
e pedagdgica com vista a melhoria da oferta publica de educacdo, as receitas necessdrias ao
funcionamento do AEC sao, no essencial, as provenientes do Orcamento Geral do Estado (OGE) e do
Orcamento de Dotacdo com Compensacdao em Receita (ODCR), de que fazem parte:
a) As propinas, emolumentos e multas, pagos em numerdrio e relativos a pratica de atos
administrativos;
b) As receitas derivadas da prestacdo de servicos e de venda de publicacdes ou de rendimentos
de bens proprios;
c) O rendimento proveniente de juros de depdsitos bancarios;
d) As doacdes, subsidios, subvencdes, comparticipacdes, herancas e legados;
e) As receitas derivadas da prestacdo de servicos da venda de bens em bufetes e papelarias
escolares (cuja aplicacdo deve privilegiar despesas inerente aquelas modalidades da acao
social escolar e a servicos e equipamentos auxiliares de ensino);

f)  Outras receitas que lhe sejam atribuidas por lei.

Tendo em conta que ambito da escolaridade obrigatéria, o ensino é universal e gratuito e essa
gratuitidade se traduz na oferta de ensino piblico com inexisténcia de propinas e na isencdo total de
taxas e emolumentos relacionados com a matricula, inscricdo, frequéncia escolar e certificacdo,
dispondo ainda os alunos de apoios no ambito da accdo social escolar (ASE), caso sejam cumpridos os
prazos definidos, conforme o previsto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto,
importa definir um regulamento que clarifique a aplicacdo das taxas, propinas e emolumentos aos

atos administrativos prestados.

Assim com a competéncia que lhe é conferida pelos normativos atras enunciados, bem como
de demais legislagio complementar, decide o Conselho Administrativo aprovar o seguinte

regulamento.
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Artigo 1.° - Objeto

O presente regulamento procede a sistematizacdo das regras de acesso aos atos

administrativos e estabelece o valor das taxas e emolumentos devidos por servicos prestados aos

utentes dos Servicos de Administracdo Escolar.

Artigo 2.° - Propinas de Frequéncia e Matricula

A frequéncia do ensino basico ou do ensino secundario é obrigatoéria e gratuita para os alunos
com idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos, nos termos do artigo 4.°, n.° 3, do
Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril, alterado pelo Despacho Normativo n.°
5/2020, de 12 de abril.

As propinas de matricula e exame sdo definidas por legislacdo especifica e o seu valor &,
atualmente, o que consta da tabela anexa ao presente regulamento, o qual sera actualizado
sempre que se justifique.

Aos alunos aceites fora da escolaridade obrigatéoria ou autorizados a frequentar na
modalidade de assisténcia ou outra prevista pela lei, sdo aplicaveis os valores relativos a
propinas previstos no anexo ao presente regulamento.

E possivel solicitar a passagem de certiddes de matricula e certidées de habilitacdo
gratuitamente para os alunos internos, sendo cobradas aos alunos externos, de acordo com
0 anexo.

Os servicos obrigam-se a emissao de recibo discriminado de todos os servicos cobrados.

Artigo 3.° - Prémio do Seguro Escolar

O seguro escolar constitui um sistema de proteccdo destinado a garantir a cobertura dos

danos resultantes do acidente escolar, é regulamentado pela Portaria n.° 413/99, de 08 de junho e

atende ainda as orientacdes constantes na Circular GASE n.°2/2018, de 26 de Setembro. O prémio do

seguro escolar é fixado em 1% do valor do saldario minimo nacional, arredondado, por defeito, as

décimas e aplicado aos alunos fora da escolaridade obrigatéria (alunos maiores de 18 anos a data

da matricula ou, no decorrer do ano letivo, quando completam a maioridade).

3.

Artigo 4.° - Certificados, Diplomas e Certidoes

Aos alunos que concluam com aproveitamento o ensino basico e secundario é passado o
certificado de conclusdo pelos servicos de administracdo escolar, isentos de pagamento no
ano de conclusdo.

A pedido dos interessados, podem ainda, ser emitidas, em qualquer momento do percurso
escolar do aluno, certiddes das habilitacdes adquiridas, as quais podem discriminar
disciplinas concluidas e os respectivos resultados de avaliacdo, cobradas nos termos do
previsto em Portaria publicada por membro do Governo.

A passagem de certificados, certidées discriminativas ou outras certiddes de teor a utentes

que nao frequentam o AEC é cobrada de acordo com o anexo a este regulamento.
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Artigo 5.° - Certidoes de Teor Profissional

1. As certiddes de teor profissional como: contagens de tempo de servico, declaracdes de
funcdes ou outras discriminativas e de teor, estdo isentas de pagamento na sua primeira via,
por ano lectivo, sendo cobradas as seguintes.

2. O registo das vias solicitadas é da responsabilidade dos Servicos Administrativos através do

uso do histérico das aplicacdes de gestdao de processos individuais.

Artigo 6.° - Reproducdao de Documentos

Os interessados tém direito de obter certiddes dos documentos que integram o processo
administrativo, mediante o pagamento igual ao valor das fotocopias correspondentes.

Artigo 7.° - Envio de Documentos Solicitados

Os documentos solicitados podem, em casos pontuais e justificados, ser remetidos por via
postal. Neste caso o pagamento deve ser feito mediante transferéncia bancaria para o AEC, acrescendo
ao valor cobrado os portes de envio e uma sobretaxa de 2,00€.

Artigo 8.° - Provas de Equivaléncia e Exames

1. Os encargos na inscricdo de provas e exame, do ensino basico e secundario sdo estabelecidos
por legislacdo propria e actualmente sao os que constam no anexo ao presente regulamento.

2. Os encargos na inscricio de provas e exames nos cursos profissionais, uma vez que nao sao
estabelecidos pela legislacdo geral, serdo iguais aos valores estabelecidos anualmente para o
ensino secundario.

Artigo 9.° - Sistema Integrado de Gestdo e Aprendizagem

1. O AEC dispde de um sistema integrado de gestdao e aprendizagem (SIGA) que se apoia na
utilizacdo do cartdo eletrénico, cujo uso é obrigatério nos termos do Regulamento Interno;

2. O primeiro cartdo é distribuido gratuitamente a todos os novos alunos e a 2.2 via do cartao é
cobrada de acordo com o valor constante no ANEXO | a este regulamento.

Artigo 10.° - Contribuicao Voluntaria

1. O AEC mantém todas as suas atividades apenas através das verbas provenientes do OGE e das
receitas do ODCR ja enunciados, pelo que aceita no ato da matricula qualquer contribuiciao
solidaria para a prossecucao das suas funcdes pedagdgicas e executivas.

2. Essa contribuicdo concede beneficio de acordo com o artigo 63.° e seguintes do Estatuto de
Beneficios Fiscais e cabe aos Servicos de Administracao Escolar a passagem de declaracao de
donativo que ateste a entrega do valor.

Artigo 11.° - Principio da Gratuidade

Os cidadaos que, comprovadamente e nos termos do principio da gratuidade plasmado na
Constituicdo da Republica Portuguesa e Codigo de Procedimento Administrativo, pretendam
usufruir da isencao, total ou parcial, dos valores descritos neste regulamento devem redigir,
para o efeito e para cada ato, requerimento ao Conselho Administrativo mencionando a
situacao e disposicoes legais que |he garantam tal direito.
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Artigo 12.° - Casos Omissos

Cabe ao Conselho Administrativos decidir em sede prépria os casos omissos neste
regulamento, assim como qualquer reclamacdo sobre a aplicaciao do mesmo.

As disposicoes deste regulamento ndo contrariam em caso algum o pagamento de taxas,
propinas e emolumentos constantes na legislacdo portuguesa.

Artigo 13.° - Entrada em Vigor e Atualizacao

O presente regulamento foi aprovado por unanimidade na reunido de Conselho Administrativo

de dia 07 de fevereiro de 2024 e entra em vigor no primeiro dia util seguinte, sendo actualizado
sempre que exista necessidade e revisto a cada ano civil.

Cadaval, 07 de fevereiro de 2024

= Assinado de forma digital
PAULO SERGIO por PAULO SERGIO DE

DE JESUS JESUS HENRIQUES
HENRIQUES  rssoorz 2"

(Presidente do Conselho Administrativo)
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ANEXO |

Propina devida por disciplina e por periodo letivo para alunos fora da escolaridade obrigatéria 0,15€

Prémio de Seguro Escolar para alunos fora da escolaridade obrigatéria

1% do
ordenado
Minimo
Nacional

Certificados e Certiddes - 2.2 Via 5,00€
Certificados de Matricula para alunos fora da escolaridade obrigatéria 5,00€
Emissdo de Diploma - 2.2 Via 5,00€
Equivaléncia de Estudos do Estrangeiro para alunos fora da escolaridade obrigatéria 5,00€

Inscricdo nas provas de alunos fora da escolaridade obrigatéria e sem estarem matriculados (por fase) 10,00€
Inscricdo nas provas de alunos do ensino basico “retidos” por faltas (por fase) 10,00€
Inscricdo nas provas de equivaléncia a frequéncia de alunos do ensino basico (por fase) 5,00€
Inscricdo dos alunos autopropostos do ensino basico, em provas de equivaléncia a frequéncia, depois de 20.00€
expirados os prazos estipulados no calendario anual de provas ’

Reapreciacdo de prova (caucdo) 3,00€

Inscricdo nos Exames Finais Nacionais de alunos autopropostos, por disciplina 3,00€
Inscricdo nos Exames Finais Nacionais de alunos internos autopropostos, para melhoria de classificacao 10,00€
Inscricdo nos Exames Finais Nacionais de alunos internos autopropostos depois de expirados os prazos de 25 00€
inscricdo no calendario anual de exames ’
Inscricdo nas provas de equivaléncia a frequéncia de alunos, por disciplina 3,00€
Inscricdo nas provas de equivaléncia a frequéncia de alunos, para melhoria de classificacdo 10,00€
Inscricdo nas provas de equivaléncia a frequéncia de alunos, depois de expirados os prazos de inscricao 25 00€
estipulados no calendario anual de provas e exames ’
Cépia da prova ou exame Valor das
fotocopias
Reapreciacdo da prova de exame (caucgdo) 25,00€

Inscricio em exames de médulos ou UFCD (caucido), por moédulo/UFCD

5,00€

A4 - Preto e Branco - 1 lado 0,05€
A4 - Preto e Branco - 2 lados 0,10€
A4 - cores - 1 lado 0,20€
A4 - cores - 2 lados 0,40€
A3 - preto e branco - 1 lado 0,10€
A3 - preto e branco - 2 lado 0,20€
A3 - cores - 1 lado 0,40€
A3 - cores - 2 lados 0,80€

2.2 Via

Envio de documentos pelo correio (além das despesas normais de emissdo)

Envio de documentos digitalizados, por documento/digitalizagcdo

Al
[=)
o
o)

Aluguer anual de cacifo

Substituicdo de chave de cacifo

Agrupamento de Escolas do Cadaval (2024)

Pagina6de 6



		2024-02-07T15:20:01+0000
	PAULO SÉRGIO DE JESUS HENRIQUES




